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PLANEERINGUTE SPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1.  Planeeringute spetsialist vOetakse teenistusse Raasiku valla ametiasutuse koosseisus
ettendhtud vabale ametikohale maaramata ajaks.

1.2.  Planeeringute spetsialisti nimetab teenistusse ja vabastab teenistusest vallavanem.

1.3. Omatdos allub planeeringute spetsialist haldus- ja ehitusosakonna juhatajale.

1.4.  Planeeringute spetsialisti vaba ametikoha taitmiseks kuulutatakse vélja avalik konkurss.

1.5.  Planeeringute spetsialist on aruandekohustuslik vallavalitsuse, vallavanema ning
haldus- ja ehitusosakonna juhataja ees.

2. AMETIULESANDED

2.1.  Planeeringute spetsialist to0tab Raasiku valla ametiasutuse koosseisus ja téidab
temale ametijuhendiga kinnitatud ja vallavanema poolt téiendavalt antud Glesandeid ja EV
seadusandlusest tulenevaid kohustusi.

2.2. Planeeringute  spetsialist ~on kohustatud tditma vallavanema ning haldus- ja
ehitusosakonna juhataja thekordseid korraldusi, mille tditmise kohustus ei tulene tema
ametikohast ja kui korraldus ei ole vastuolus Eesti VVabariigis kehtivate Gigusaktidega.

2.3.  Planeeringute spetsialisti peamised tookohustused on:

2.3.1. kohaliku omavalitsuse planeeringute menetlemise korraldamine ja menetlemist
puudutavate eelndude koostamine;

2.3.2. detailplaneeringute algatamisettepanekute analiiis, planeeringutele ja arengukavadele
vastavuse hindamine, koostamiseks lahtetilesannete ja -tingimuste koostamine;

2.3.3. detailplaneeringualaste lepingute ettevalmistamine ja tditmise jélgimine koost6os
arhitektiga;

2.3.4. detailplaneeringute ja detailplaneeringute eskiiside sisuline ja tehniline labivaatamine
ning kooskdlastamine;

2.3.5. detailplaneeringute  lahteseisukohtade ja eskiislahenduste tutvustavate arutelude
ning detailplaneeringute avalike arutelude l&biviimine;

2.3.6. planeeringute menetlemine koos planeerimisseadusest tulenevate menetlustoimingutega;
samuti nende detailplaneeringute menetlemine, mille huvitatud isikuks ja menetluse
korraldajaks on vallavalitsus ning huvitatud isiku rolli taitmine;

2.3.7. planeeringute vastuvotmise ja avalikustamise korraldamine;

2.3.8. detailplaneeringualaste materjalide sisestamine geoinfosusteemi ning selles oleva
ajakohase informatsiooni haldamise eest vastutamine;

2.3.9. planeeringute menetluse I0petamise vOi  kehtetuks tunnistamise korraldamine
planeerimisseadusest tulenevatel juhtudel ja korras;



2.3.10. kehtestatud detailplaneeringute arhiveerimine ja informatsiooni edastamine Maa-
ameti planeeringute arhiivi;

2.3.11. keskkonnamdjude eelhinnangute koostamine koostoos keskkonnaspetsialistiga;

2.3.12. valla visuaalse ilme kujundamine ja planeeringute tasandil ruumilise arengu
protsessi suunamine koostdos arhitektiga;

2.3.13. valla parkide, haljasalade ja rohevoondite kujundamisel osalemine koostoos
valla keskkonnaspetsialistiga;

2.3.14. t00s kasutatavate dokumentide registreerimine dokumentide haldustarkvaras.

3. OIGUSED

3.1.  Saada vallavolikogult, vallavalitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ja valla
osalusega é&rithingult ning teistelt padevatelt isikutelt k&esoleva ametijuhendiga ettenahtud
teenistuskohustustest tulenevate tlesannete taitmiseks vajalikke andmeid.

3.2.  Kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
Oigusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel sdImitud lepingute taitmist.

3.3. Esindada valda suhetes juriidiliste ja fuusiliste isikutega vallavanema poolt volitatud
padevuse ulatuses.

3.4.  Sooritada toiminguid oma padevuse piires Gigusaktide alusel ja taitmiseks.

3.5. Teha vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks.

3.6. Kasutada toovahendeid ja arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja
taiendkoolitust teenistuskohustustest tulenevate tilesannete taitmiseks.

3.7. Tootada teise todandja juures vallavanema poolt lubatud koormusega ja ajal,
kui niisugune to6tamine ei kahjusta teenistuskoha mainet.

4. KOHUSTUSED

4.1. Planeeringute spetsialist peab oma ametillesandeid téditma tépselt, 6igeaegselt,
kohusetundlikult ja omakasuputdmatult.

4.2.  Planeeringute spetsialist on kohustatud tditma todsisekorraeeskirju ja muid teenistusse
puutuvaid Oigusakte ja korraldusi, ning ootamata erikorraldust, tlesandeid, mis tulenevad
tema teenistuskohast, valja arvatud avaliku teenistuse seaduse 8 54 Ig 1 ja 2.

4.3.  Planeeringute spetsialist peab nii teenistussuhte ajal kui ka pérast teenistusest vabastamist
hoidma talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja darisaladust, teiste inimeste perekonna-
ja eraellu puutuvaid andmeid ning muud konfidentsiaalsena saadud informatsiooni.

5. VASTUTUS

Planeeringute spetsialist vastutab:

5.1. Teenistuskohustuste  téitmisel vallavalitsuse  sisekorraeeskirjade, vallavalitsuse
asjaajamiskorra, avaliku teenistuse seaduse ning teiste Eesti Vabariigi ja Raasiku valla
omavalitsusorganite digusaktide taitmise eest.

5.2. Tema ké&sutusse antud valla vara séilimise ja sihtotstarbelise, heaperemeheliku ning
otstarbeka kasutamise eest.

5.3.  Valla eelarveliste vahendite sihiparase ja otstarbeka kasutamise eest.

5.4. Valla elanike, ettevftjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
klisimustes.

55. Temale t66 kéigus teatavaks saanud delikaatsete ja muude eraeluliste isikuandmetega
teabe jm konfidentsiaalse info hoidmise eest.



5.6. Oma ametikohustuste téitmata jatmise eest, mis on ette ndhtud O&igusaktide ja
ametijuhendiga ning oma ametivéimu kuritarvitamise eest.

6. AMETIKOHAL ESITATAVAD NOUDED

6.1.  Planeerimise vdi arhitektuuri alane kérgharidus ja ruumilise keskkonna planeerija voi
diplomeeritud arhitekti kutsetunnistus tase 7.

6.2.  Eesti keele oskus kdrgtasemel.

6.3.  TOOks vajalike riigi ja Raasiku valla digusaktide tundmine.

6.4. Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus,
arvutikasutamise oskus I6ppkasutaja tasemel.

6.5.  Suhtlemis- ja koostodoskus planeeringute menetlemisel lahtudes avalikust ja Uhiskonna
ning erinevate osapoolte huvidest.

6.6.  OtsustusvBime, kohuse- ja vastutustunne. AlgatusvGime ja loovus, vdime osaleda uute
lahenduste véljatootamisel ja nende elluviimisel.

6.7.  Tasakaalukus ja usaldusvaarsus.

6.8.  Haldusdokumentide vormistamise oskus.
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