ATS-1 kohaselt on lepingulise tootaja tooiilesanded fikseeritud todlepingus.
Viljavote toolepingust.

Tootaja todtilesanded on:

-asutuse tegevuse kdigus loodud voi saadud dokumentide registreerimine, slistematiseerimine,
hoidmine, edastamine, arhiveerimine ja kasutamise korraldamine vastavalt asjaajamiskorrale;

-dokumentide ettevalmistamine, triikkimine, nduetekohane kujundamine ja vormistamine
ning keeleliste korrektuuride tegemine;

-avaldustele, teabenduetele, kaebustele vastamise tdhtaegade arvestuse pidamine ning

tahtaegadest kinnipidamise kontrollimine, rikkumistest vallasekretiri teavitamine; -
dokumentide loetelu moodustamises osalemine;

-dokumentide ette valmistamine arhiivi iileandmiseks;

-paljundustodde teostamine;

-informatsiooni vahendamine asutuste ja kodanike vahel ning vallavalitsuse ametnikele;
ametnike ndustamine asjaajamisega seotud kiisimustes;

-kokkulepitud toode tegemine ja ilma erikorralduseta t66 iseloomust vdi iildisest kdigust
tulenevate iilesannete tditmine;

-vallavanema voi vallasekretéri poolt antud muude tihekordsete tooiilesannete tditmine;
-toosisekorraeeskirjade ja muude teenistusse puutuvate digusaktide ja korralduste tiitmine;
-teenistussuhte ajal ja pirast teenistusest vabastamist hoidma talle teenistuse tottu teatavaks
saanud riigi- ja drisaladust, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvaid andmeid ning
muud konfidentsiaalsena saadud informatsiooni.



