RAASIKU VALLAVALITSUS
HARIDUS- JA SOTSIAALOSAKOND
PEREDE- JA ENNETUSTOOSPETSIALIST

AMETIJUHEND
1.ULDOSA
1.1 AMETIKOHA NIMETUS Perede- ja ennetustoospetsialist
1.2 STRUKTUURIUKSUS Haridus- ja sotsiaalosakond
1.3 VAHETU JUHT Haridus- ja sotsiaalosakonna juhataja
1.4 ASENDAJA Lastekaitsespetsialist

2. AMETIKOHA EESMARK

Perede- ja ennetust66 korraldamine Raasiku vallas.

3.TOOULESANDED

3.1 Korraldab lastega perede toetamist ja nGustamist koost66s lastekaitsespetsialistiga:

3.1.1 kiilastab vajadusel kodusid olukorrast ilevaate saamiseks;

3.1.2 toetab, ndustab ja juhendab perekonda probleemide lahendamisel ja igap&devaelu
puudutavates klsimustes;

3.1.3 toetab pere toimetulekut koduses keskkonnas ja valjaspool kodu vastavalt pere vajadustele
(sh juhendamine ja saatmine asjaajamisel ametiasutuses voi vajalike dokumentide vormistamisel)
3.1.4 informeerib, motiveerib, jdustab perekonda ning vajadusel toetab peret nende toimetulekut
toetavatel teenustel osalemisel;

3.1.5 teeb oma tegevusvaldkonnas koosto6d pere toimimiseks oluliste asutustega
(meditsiiniasutused, lasteaed, kool, rehabilitatsiooniasutused jt).

3.1.6 koostab koostd6s pereliikmetega tegevuskava probleemide lahendamiseks;

3.1.7 dpetab ja arendab pereliikmetele sotsiaalseid oskusi ning suurendab iseseisvat
toimetulekuvdimet;

3.1.8 sisestab andmed abivajavate perede ja peret6o (sh kodukiilastused) kohta sotsiaalregistrisse.
3.2 Taidab laste ja perede komisjoni koordinaatori Glesandeid.

3.3 Koordineerib noortegarantii tugististeemi (NEET).

3.4 Planeerib, korraldab ja koordineerib (sotsiaal, lastekaitse, haridus, tervishoid, noorsoot66,
sport jt) ennetustegevust ja koostddd ning sellekohase informatsiooni avalikustamist Raasiku valla
kodulehel ja teistes kanalites.

3.5 Valmistab ette ja viib |dbi ennetust66, vanemahariduse ja terviseedendusega seotud
kampaaniad ja muud teavitustood.

3.6 Menetleb toolilesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid ja muid kiisimusi.

3.7 Osaleb valdkonna Gigusaktide koostamisel ja ajakohastamisel.

3.8 Osaleb vajadusel vallavalitsuse, vallavolikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel.

3.9 Taidab vallavanema ning haridus- ja sotsiaalosakonna juhataja poolt antud teisi ametialaseid
korraldusi.

4. OIGUSED

4.1 Saada talle pandud ilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid, dokumente ja
muud teavet.

4.2. Saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust.

4.3. Teha ettepanekuid té6korralduse osas.

4.4. Saada ja kasutada kontoritehnikat ja -tarbeid ning tehnilist abi nende kasutamisel.




4.5. Teha ettepanekuid osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning probleemide lahendamiseks.
4.6. Keelduda Ulesannete taitmisest, mis on vastuolus seadusega.

5. VASTUTUS

5.1. Vastutab seaduste, digusaktide ja kdeoleva ametijuhendiga temale pandud to6kohustuste
Oigusparase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
5.2. Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise, korrashoiu ja Gigeaegse edastamise

eest.

5.3. Vastutab tema kasutuses olevate materiaalsete vahendite korrashoiu ja sailimise eest.
5.4. Vastutab ametililesannete taditmisel talle teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise eest, et mitte kahjustada vallavalitsuse, hallatavate asutuste voi kolmandate isikute

huve.

5.5. Vastutab isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

6.AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIKUD EELDUSED

6.1 Haridus

K&rgharidus

6.2 Keelteoskus

Eesti keele oskus kdnes ja kirjas kdrgtasemel, (ihe voorkeele oskus
kones ja kirjas.

6.3 Tookogemus

Tookogemus ametiasutuse v6i ametikoha toé6valdkonnas.

6.4 Vajalikud
teadmised ja oskused

Valdkonda reguleerivate digusaktide tundmine ja rakendamise oskus;
sotsiaalvaldkonna tundmine ja analliisimine; ametikohal vajalike
arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus.

6.5 Isikuomadused

Hea analliisi- ja planeerimisoskus, suuline ja kirjalik
enesevaljendusoskus; koost66- ja meeskonnatéooskus, hea
pingetaluvus, kohusetunne, algatus-, otsustus- ja vastutusvdime.

OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD JA KOHUSTUN SEDA TAITMA:

Ees- ja perekonnanimi
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